AINON-FOR-LES 2

NON-FORMAL LEARNING
CAN PREVENT
EARLY SCHOOL LEAVING

MYKEY

GHID PENTRU
ADMINISTRATORI

WWW.MY-KEY.ONLINE BBl Erasmus+



IMPRINT

Project Leadership Authors
Prof. Dr. Dirk Lange Antonio Giordano
Insitut fiir Didaktik der Demokratie (IDD) Christoph Wolf
Leibniz Universitat Hannover
Insititut fiir Politische Wissenschaft Layout

Mareike Heldt
Project Management
Christoph Wolf
Copyright

All rights reserved. The content of the publication may be used for educational and other
noncommerical purposes on the condition of using the following name as source in every
reproduction: «Erasmus+ Project Non-For-Lesl- Institut fir Didaktik der Demokratie»

Erasmus+

This project has been funded with support from the European Commission. This publication
reflects the views only of the author, and die Commission cannot be held responsible for any use
which may be made of the information contained therein.

Project Number:NI-2014-1-DE03-KA201-001570

www.non4lesl.eu




PARTENERII PROIECTULUI

v @ Institut fiir Insti.tut_Dida_ktik der Demokratie
109:4 | Hannover Didaktik der Demokratie Leibniz Universitit Hannover

Institut fiir Politische Wissenschaft
Germany

Pixel Associazione Culturale
Italy

) Ingenious Knowledge
|ngen|ou5 nowledge SeTiiERy
Euroed Foundation
FUROED Romania

gmphas ZS Emphasys Centre
Centre

Cyprus

@& @
)'( Platon Schools
T EKMAIAEYTHPIA Greece

MAATQON




CUPRINS

1 Introducere

2 Ghid concis pentru administratori despre utilizarea instrumentul online

2.1
2.2
2.3

2.4

2.5
2.6
2.1

Activarea contului
Pagina de start
Mesaje

Mesaje primite
Mesaje trimise
Compune

Liste de utilizatori
Administreaza
Adauga utilizator nou/ sterge utilizator
Materii scolare
Pagina de destinatie
Deconectare




1. INTRODUCERE

Acest document a fost creat pentru a ajuta cadrele didactice sa se implice, in calitate de
administratori, in proiectul Non-For-Lesl. Proiectul european Non-For-Les! (Invatarea non-
formala poate preveni Abandonul Scolar) este finantat de catre Comisia Europeana in cadrul
Programului Erasmus+, Actiune cheie 2 — Parteneriat Strategic. Acest proiect european are ca
obiectiv prevenirea abandonului scolar prin recunoasterea invatarii non-formale si crearea unui
instrument de validare a competentelor obtinute prin educatia non-formala. in special, proiectul
Non-For-Les| a dezvoltat o noua metoda multi-dimensionala inovativa — un instrument de
validare a resurselor educationale deschise — care sa fie folosit in completarea procedurilor de
evaluare scolare, contribuind astfel la eforturile de a reduce Abandonul Scolar si de aimbunatati
rezultatele scolare ale elevilor.

Instrumentul Non-For-Lesl este bazat pe o imagine holistica ainvatarii elevilor, care traverseaza
granitele dintre disciplinele scolare si care va prezenta si valida abilitati, cunostinte si
competente obtinute prin invatarea non-formala si informala in legatura cu cele 8 competente
cheie si cu competentele transversale stabilite de Uniunea Europeana ca unul dintre obiectivele
Strategiei Europa 2020.

Cadrele didactice au un rol esential in atingerea acestor obiective, asistandu-i atat pe profesorii
catsipeeleviiimplicatiin proiectul Non-for-Les!.

Profesoriiimplicatiin proiectul Non-For-Lesl|, denumiti ,profesori desemnati’, sunt rugati sa:

) evalueze conexiunile dintre activitati extracuriculare si competente cheie
facute deelevi;

) verifice dovezile incarcate de elevi cu rol de confirmare a competentelor
dobandite;

» evalueze conexiunile efectuate de elevi, validand oficial competentele
dobanditein parcursurile educationale non-formale.




Eleviiimplicatiin proiectul Non-For-Lesl sunt rugatj sa:

b isicreeze propriul profil si propriaimagine de profil;

) aleaga o activitate extra-curiculara apartinand invatarii non-formale sau informale si
saoasocieze cuo competenta cheie sicu o anume materie scolara;

» incarce un tip de dovada (diploma, link, video, audio, imagine, etc.) atestand
competentele obtinute.

Cadrele didactice sunt implicate in proiect in calitate de administratori ai ,My Key:
instrumentul online pentru validarea si recunoasterea invatarii non-formale si informale”
(www.my-key.online). Rolul de asistentd, pe care cadrele didactice sunt rugate sa il
indeplineasca, poate firezumat in urmatorii pasi:

P 53 le dea atat profesorilor desemnati cét si elevilor datele de autentificare (nume de
utilizator siparold);

53 facd o listd cu toate materiile scolare predate, permitandu-le elevilor s3 creeze
propriile conexiuniintre activitati extracuriculare simateriile scolare;

P sdcompuna un textintroductiv care sa apara pe pagina de start a elevilor din scoala la
care suntinscrisi.




2. GHID CONCIS PENTRU ADMINISTRATORII

DESPRE UTILIZAREA INSTRUMENTUL ONLINE

2.1 - ACTIVAREA CONTULUI

Pentruacaactiva contul, trebuie sa:

(M

—
No
SN—"

vizitati website-ul instrumentului la adresa: www.my-key.online (SFAT TEHNIC : va
rugam asigurati-va ca aveti ultima versiune updatata a browser-ului);

aceasta este prima imagine pe care o veti vedea; veti fi rugat sa introduceti datele
dumneavoastra (e-mail si parola);

Cogare

Romanian

Utilizatornou;?

datele dumneavoastra de autentificare va vor fi puse la dispozitie de unul dintre
partenerii proiectului Non-For-Lesl.




2.2 - PAGINA DE START

Cand accesatiinstrumentul online, aceasta este paginala care veti fi directionat.

Binelatijvenitipe|platforma|MyKeyzinterfata/de/administrator!

in coltul din dreapta-sus veti vedea comentzile principale pe care vetifirugat s le folositi:

Administrator;
Mesaje;

Liste utilizatort;
Materii;
Paginadedestinatje;
Deconectare.
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2.3- MESAJE

Facandclick pe Mesaje, vetifidirectionat la aceasta sectiune a instrumentului, care functioneaza
exact ca un serviciu de e-mail obisnuit. Sectiunea Mesaje este creata pentru a facilita
comunicarea eficienta intre profesori si elevi (prin medierea dumneavoastra) privind activitatile
lor non-formale si validarea acestora. Aceasta sectiune va permite sa:

P primitimesajesisaleraspundeti;
scrieti sisatrimiteti mesaje;
> vaadministrati e-mailul.




Mesaje primite

in sectiunea «Mesaje primite» veti gasi e-mailurile primite de dumneavoastra: numele
expeditorului, subiectul mesajului, data de primire. Facand click pe fiecare e-mail, veti putea sa
accesati mesajul sisaiiraspundetidirect.

Mesaje trimise
In aceasta sectiune veti gasie-mailurile pe care le-ati trimis.

Compune
Facand click pe butonul «Compune», veti accesa urmatoarea fereastra:

Beatris, Teacher

Titlu:

Masaj:

Trimite Anulare

Vetiputea sa:

alegetiun destinatar,

datiuntitlu/subiect mesajului dumneavoastra;
scrieti continutul mesajului;

trimiteti mesajul, facand click pe butonul «Trimite»:;
stergeti mesajul, facand click pe butonul «Sterge».

VvV v vVvew




2.4-LISTEDE UTILIZATORI

Listele de utilizatori functioneaza exact ca panoul de comanda al administratorului.

lista’utilizatorilor

Pentru fiecare persoana, veti putea vedea:

4
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numarul de identificare;

e-mailul;

prenumele;

numele de familie;

nivelul de acces (elev, profesor,administrator);
data conectarii;

daca persoanaare acces lainstrumentul online.

De asemenea, veti vedea si butonul ,administreaza’, care va directioneaza direct la panoul de
comanda operativ disponibil doar administratorilor Non-For-Lesl.

Administreaza
Facand click pe butonul «administreaza, veti avea acces la pagina fiecarui utilizator inregistrat
din scoaladumneavoastra.




Acesta este panoul de control si sectiunea pe care o veti vedea dupa ce facetj click pe butonul
,Administreaza’. Din punct de vedere operational, acestea sunt actiunile concrete pe care le ve]
puteaface cuacestinstrument:

> decidetisainterzicetiaccesul unui utilizator/ reacordati accesul utilizatorului;
> modificati adresa de e-mail a unui utilizator;
modificati atributia unui utilizator in cadrul proiectului Non-For-Les|

) 4

De fiecare datd cand efectuati o actiune de acest tip (interzicerea accesul unui utilizator,
schimbarea adresei de e-mail, modificarea atributiei unui utilizator), va aparea o fereastra de
confirmare pe ecranul dumneavoastra, cerandu-va acordul asupra actiunii pe care doriti sa o
efectuati.

i utilizator 7

Intreduceli o noud adres3 de email pentru acest utilizator sau anulati:
Scrambd [l Anulare




2.4-LISTEDEUTILIZATORI

Listele de utilizatori functioneaza exact ca panoul de comanda al administratorului.

lista’utilizatorilor

Pentru fiecare persoana, veti putea vedea:
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numarul de identificare;

e-mailul;

prenumele;

numele de familie;

nivelul de acces (elev, profesor,administrator);
data conectarii;

daca persoanaare acces lainstrumentul online.

De asemenea, veti vedea si butonul ,administreaza’, care va directioneaza direct la panoul de
comanda operativ disponibil doar administratorilor Non-For-Lesl.

Administreaza
Facand click pe butonul «administreaza, veti avea acces la pagina fiecarui utilizator inregistrat
din scoaladumneavoastra.




Acesta este panoul de control si sectiunea pe care o veti vedea dupa ce facetj click pe butonul
,Administreaza’. Din punct de vedere operational, acestea sunt actiunile concrete pe care le ve]
puteaface cuacestinstrument:

> decidetisainterzicetiaccesul unui utilizator/ reacordati accesul utilizatorului;
> modificati adresa de e-mail a unui utilizator;
modificati atributia unui utilizator in cadrul proiectului Non-For-Les|

) 4

De fiecare datd cand efectuati o actiune de acest tip (interzicerea accesul unui utilizator,
schimbarea adresei de e-mail, modificarea atributiei unui utilizator), va aparea o fereastra de
confirmare pe ecranul dumneavoastra, cerandu-va acordul asupra actiunii pe care doriti sa o
efectuati.

i utilizator 7

Intreduceli o noud adres3 de email pentru acest utilizator sau anulati:
Scrambd [l Anulare




Adauga utilizator nou/ Sterge utilizator
intorcandu-va la pagina principald a listei de utilizatori, vetj putea adduga un nou utilizator sau
sterge un utilizator existent, facand click pe comanda respectiva.

listalutilizatorilon

Pentru fiecare nou utilizator pe care doriti sa il adaugat), va fi necesar sa introduceti urmatoarele
informati:

prenume;

nume de familie;

e-mail;

data nasterii;

parola;

atributia utilizatorului (profesor/ elev / administrator);
daca doresti sa activeziacest nou cont.

VvV vV vV vV VvV w

Dupa ce ai completat toate campurile, va trebui doar sa faceti click pe , Trimite” pentru a crea un
nou cont sau pe ,Sterge” daca doriti sa nu confirmati acest cont:




2.5 - DISCIPLINA / MATERIA SCOLARA

in sectiunea ,Disciplina/materia scolard", veti vedea toate materiile predate la scoala
dumneavoastra. Este responsabilitatea dumneavoastra sa creati o lista completa a materiilor
predate la scoala. Din aceasta lista elevii vor putea face propriile lor conexiuni intre activitat
extracuriculare si materii scolare, iar conexiunea va fi evaluata de unul dintre profesorii
desemnatj.

x

0000000000000

Facand click pe &, veti putea adauga o materie noua predata la scoala dumneavoastra; facand
clickpe @ vetj putea schimba denumirea sau culoarea materiei; facand click pe €, veti putea
sterge una dintre materii (va rugam sa tineti cont de faptul ca stergerea unei materii va duce
automat la stergerea tuturor conexiunilor facute de elevi cu materia respectiva).




Toate cdmpurile sunt obligatorii.

Denumirea disciplinei |
Culoarea disciplinei

Pentru fiecare materie adaugata, veti putea sa alegeti:
P denumirea materiei;
»  culoareamateriei.

2.6 - PAGINA DE DESTINATIE

Facand click pe pagina de destinatie, veti accesa pagina pe care sunteti rugat sa creafi un text
care va aparea pe pagina de start a elevilor din scoala dumneavoastra. Prin acest text, putet
stahbili regulile pentru evaluarea activitatii elevilor. Procesul de evaluare trebuie sa fie in
concordanta cu procedura stabilitda de scoala: posibilitatile pornesc de la acceptarea sau
refuzarea directd a link-ului incarcat de elevi si includ si un model de evaluare in 3 pasi (auto-
evaluare, prezentare, evaluarea efectuata de profesori).
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Facand click pe ,Trimite”, veti accepta inserarea textului compus pe pagina de start a tuturor
elevilorinregistrati din scoala dumneavoastra.

2.7- DECONECTARE

Facand click pe ,Deconectare”, vefi putea sa va deconectati de pe MyKey.
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